Zalacznik nr 2
UMOWA NR............ /2018 o powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwa:

Zlecone zadanie administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego i edukacji prawnej w 2019 r.

zawarta w dniu .......... pazdziernika 2018 r. w Piasecznie
migdzy:

Powiatem Piaseczynskim, z siedzibg  Starostwa  Powiatowego w  Piasecznie,
ul. Chyliczkowska 14, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu :

Staroste Piaseczynskiego — Wojciecha Otdakowskiego

Wicestaroste Piaseczynskiego — Arkadiusza Strzyzewskiego,
zwanym dalej ,,Zleceniodawca”

zwanym dalej '"Zleceniobiorcg

Osoba do kontaktoéw roboczych z ramienia Powiatu Piaseczynskiego:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2018, poz. 450 z pdzn. zm.)
1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz.U. z 2017 r.,, poz. 2030 z pdézn. zm.), zwane] dalej "ustawg", realizacj¢ zadania
publicznego pod tytulem: ,,Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego w 2019 r. zlokalizowanego w ............. ”, a okreslonego w ofercie ztozonej
przez Zleceniobiorce w dniu .............. 2018 r., w zakresie i na warunkach okre§lonych w
niniejszej umowie 1 ustawie.

2.Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu:
art. 16 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz art. 11 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

3.Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 niniejszej umowy.

4.Zleceniobiorca bedzie udzielat nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w lokalu
MIESZCZICYM SIC W ..evrieniinieeiienianeaieanaennnn, w dni robocze, od poniedziatku do piatku,
co najmniej 4 godziny dziennie, wg harmonogramu stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszej umowy.

5.Zleceniobiorca udzieli nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego osobom ze znaczng
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niepelnosprawnos$cia ruchowa, ktére nie moga stawic si¢ osobiscie w lokalu punktu, o ktorym
mowa w ust.4, oraz osobom do$§wiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o j¢zyku migowym i innych $rodkach
komunikowania si¢ (Dz. U. z2017r, poz. 1824), takze poza lokalem punktu, w ramach
dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 umowy.

6.Na zadanie Starosty Piaseczynskiego, w przypadku okreslonym w ustawie, dyzur zwigzany
z udzielaniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze by¢ wydluzony do co
najmniej 5 godzin dziennie.

7.Strony zgodnie ustalaja, ze w ramach edukacji prawnej w terminie do konca marca 2019 r.
ustala w trybie roboczym temat i zakres cze$ci zadania dotyczacej edukacji prawnej biorac
pod uwage potrzeby lokalnej spotecznosci.

8.Zleceniodawca zapewnia podstawowe wyposazenie biurowe lokalu, tj. biurko, fotel, krzesta dla
osob korzystajacych z nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, szafg¢ zapewniajaca
bezpieczne przechowywanie dokumentow zawierajagcych dane osobowe, oraz dostep do
Internetu. Z udostepnieniem lokalu wigze si¢ prawo korzystania z sanitariatow.

9.Strony zgodnie o$wiadczaja, ze lokal, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszej] umowy moze byc¢
wykorzystywany przez Zleceniobiorce wyltacznie do czynnosci zwigzanych z udzieleniem
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

10. Zleceniobiorca zapewnia niezbedny sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem,
umozliwiajacy udzielenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, formularze o§wiadczen
i kart pomocy, a takze wlasciwe oznakowanie lokalu na zewnatrz i wewnatrz budynku
oraz informacj¢ o osobach uprawnionych, dokumentach uprawniajacych 1 zakresie udzielane;j
pomocy od 2 stycznia 2019 r.

11. Nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w punkcie, o ktorym mowa w ust. 4 niniejszego
paragrafu moga udziela¢ osoby spelniajagce wymogi przewidziane ustawa, ktérych imienny
wykaz stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej umowy, a z ktorymi Zleceniobiorca zawarl
umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do dostarczenia kopii zawartych uméw na
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w terminie 14 dni od daty zawarcia
niniejszej umowy, pod rygorem jej rozwigzania w trybie wskazanym art.11 ust. 9 ustawy o
nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, chyba, ze kopie tych umow zostaty
zalaczone do oferty, o ktorej mowa w §1 ust. 1.

12. W przypadku, gdy ktérakolwiek z osob o ktorych mowa w ust. 11 nie beda w stanie osobiscie
udziela¢ nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w punkcie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zapewnienia na ten okres zastepstwa
przez inng osobg¢ o kompetencjach analogicznych lub wyzszych niz osoba zastgpowana, w
tym na podstawie umow Zleceniobiorcy z zastgpowanymi osobami. Zleceniobiorca
zobowigzany jest w takim przypadku do pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o tych
okolicznosciach ze wskazaniem osoby ktora w zastepstwie swiadczy¢ bedzie poradnictwo, jej
kwalifikacjach 1 okresie zastgpstwa, przed rozpoczgciem udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przez osobe zastepujaca.

13. Zleceniobiorca zapewnia  we wlasnym zakresie dostgp do bazy aktéw prawnych
umozliwiajacych udzielanie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w punkcie .

14. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia sprawozdawczo$ci w formach
wynikajacych z ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, w tym on-line
w systemie informatycznym Starostwa.

15. W celach sprawozdawczych oraz dokumentacyjnych dotyczacych nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy portal umozliwiajacy wykonywanie
W/W czynnosci.

16. Instrukcja obstugi wraz z przypisanymi loginami i hastami zostanie przekazana przez
Zleceniodawce Zleceniobiorcy po uzyskaniu przez Zleceniobiorce umow o ktorych mowa w
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ust. 11.
17. Oferta, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

§ 2. Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od 2 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
wedhug kolejnosci zgloszen, po umdwieniu terminu wizyty miedzy osobg uprawniong do
uzyskania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego a Zleceniodawca. Dopuszcza sie
bezposrednie umawianie wizyt przez Zleceniobiorce, przy czym pierwszenstwo maja wizyty
umoéwione przez Zleceniodawce.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem,
na jaki jg uzyskal i na warunkach okreslonych niniejszag umowa i ustawa.

§ 3. Wysokosé¢ dotacji w calkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego dotacji w kwocie 60.060 zt (slownie: sze$¢dziesiat tysiecy i
sze$¢dziesigt  ztotych.) na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku:
................................................ , podzielonej na 12 réwnych transzy tj. po 5.005
zt./miesigcznie, nie pozniej niz do 15 dnia nastgpnego miesigca oraz po przekazaniu kart
pomocy, a takze o§wiadczen, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 1 ust. 6 ustawy z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Dotacja za grudzien 2019 r. bedzie ptatna Zleceniobiorcy, nie pdzniej niz do 31 grudnia 2019
1., przez Zleceniodawce.

3. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania za realizacje zadania edukacji prawnej
dotacji w kwocie 3.465 zt. zt (slownie: trzy tysigce czterysta sze$¢dziesiat pie¢ ztotych) na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy,, nr rachunku: ..., ,
platnej po wykonaniu zadan z zakresu edukacji uzgodnionych w trybie § 1 ust. 7.

4. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 i1 ust. 3
rachunku bankowego 1 zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie
krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych
Z UMOwy.

5. Podstawa przekazania transzy jest przedlozenie Staro$cie Piaseczynskiemu w terminie
do 10 nastgpnego miesigca kalendarzowego kart pomocy i1 o§wiadczen, o ktoérych mowa
w art. 7 ust. 3 ustawy.

§ 4. Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowe] zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.)
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktdérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§ 5. Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy
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. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do informowania, ze zadanie jest finansowane ze $rodkow

otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich

materiatlach, w  szczegbélno$ci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.

§ 6. Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawc¢ do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci
przyznanych $rodkow.

§ 7. Kontrola zadania publicznego

. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez

Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu
ustania obowiazku, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

. W ramach kontroli, zleceniodawca moze zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji

dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujacego.
Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zardwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktérej} mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace
na celu ich usunigcie.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow 1 zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia
o tym Zleceniodawcy.

§ 8. Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Zleceniodawca moze wezwacC do zlozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania
zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Rozporzadzenie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert
1 ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Sprawozdanie powinno
zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § lust. 1.

. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit

dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 11 2.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktéorych mowa w ust. 1-3, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorc¢ do ich ztozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna
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w wysokosci 1000 zt.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce.

. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
1 promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 9. Zwrot srodkow finansowych

. Niewykorzystang kwot¢ dotacji Zleceniobiorca zobowigzany jest zwrdci¢é odpowiednio
do dnia 15 stycznia nast¢gpnego roku kalendarzowego.

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
L 1110115 v/

. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconeJ po terminie, o ktorym mowa w ust. 1,
naliczane sg odsetki w wysokoS$ci okres§lonej jak dla zaleglosci podatkowych 1 przekazywane
na rachunek bankowy ZleceniodawCy 0 NUMEIze .............coevvvvenvennnnn.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlega_]q Zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, naliczane s3 odsetki zgodnie
z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okre§lonej jak dla zaleglosci
podatkowych 1 przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

§ 10. Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznos$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, a ktoére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i1 ewentualny zwrot S$rodkow
finansowych Strony okres§lag w protokole.

§ 11. Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-0w)

. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy do dnia przekazania I transzy dotacji, w przypadku
wystgpienia okolicznos$ci uniemozliwiajagcych wykonanie umowy.
. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze I transzy dotacji
w terminie okre§lonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania I transzy
dotacji.
. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorcg od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce 1 transzy dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosSci
2000 zt.

Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w przypadku nieotrzymania z budzetu panstwa
dotacji celowej na realizacje zadan wynikajacych z ustawy.

§ 12. Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce
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. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, W szczegoOlnosci
zmniegjszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorc¢ kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniodawce w terminie okres§lonym do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

. Zleceniodawca, rozwigzujac umowg, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokos$ci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin

jej zwrotu oraz nazw¢ 1 numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty.

. W przypadku nieuiszczenia w terminie okre§lonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej

zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglo$ci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po upltywie terminu zwrotu

dotacji, okreslonego w ust. 2.

§ 13. Forma pisemna oswiadczen

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg umowa
wymagaja pod rygorem niewaznos$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;j.

§ 14. Odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich

. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systemow informatycznych, Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowac si¢ do ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.
Urz. UE Nr4.5.2016 L.119/1-88

Postanowienia koncowe

§ 15. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ przepisy: ustawy z dnia 05 sierpnia

2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2017 r., poz. 2030 z p6zn.
zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025)
oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2077
z pézn. zm.).
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§ 16. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.

§ 17. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach,
po dwa dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZAYL ACZNIKI:
1. zalacznik nr 1 - Harmonogram
2. zalacznik nr 2 - Wykaz doradcow
3. zalacznik nr 3 - Oferta realizacji zadania publicznego
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